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■下記2研修共通
・令和3年度社会福祉法人マネジメント講座
・令和3年度福祉分野における生産性向上セミナー
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① はじめに―研修の流れ

「kintone」とは、サイボウズ株式会社が提供するクラウドサービスです。本研修では研修資料
の共有や課題提出スペース等のやり取りをこの「kintone」を通じて行います。

クラウドサービス「kintone」(下図：kintoneトップページ)を通じた
資料のやり取り・共有

② Kintone・YouTubeを使用して行うこと

本研修では「kintone」並びに「YouTube」から次の機能をご利用いただきながら、

学習を進めていただきます。

講義

講評・総括

資料のダウンロード
(本資料p.3；④に記載)

YouTubeでの講義動画視聴
(本資料p.4；⑤に記載)

事前課題

演習

課題の提出

(本資料p.4；⑥に記載)

他の受講者の課題閲覧
(本資料p.5；⑦に記載)

受講者間のコメント
(本資料p.6；⑧に記載)

研修全体共通

研修内容への質問
(本資料p.7；⑨に記載)

通知をご確認いただけます。

ご自身の
参加している
研修スペース

ご自身の
参加している
アプリ

＊Kintone トップページ
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④ 資料のダウンロード

研修で使用するテキスト等配布物は、「研修資料」のアプリよりダウンロードいただきます。

STEP1  アプリ「研修資料」にアクセスする。

STEP2  画面左側の「 」マークをクリックし、詳細の確認・資料ダウンロードを行う。

リンクになっている部分(青字)から
資料をダウンロードいただけます

詳細のマークより
レコード詳細へ遷移。

③ ログインの方法

本研修のドメインである下記のURLにアクセスいただき、全国経営協事務局より事前にご案内し
たログイン名・パスワードを使用してログインしてください。

URL
(右図)

※初回ログイン時にパスワード変更を求められる場合がございます。
その際は画面に従って 任意のパスワードをご入力・保存ください。
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⑥ 課題の提出方法

皆様にお取組みいただいた課題（事前課題/演習）は、「課題提出」と記載されたアプリ上で

それぞれ提出していただきます。

STEP1  アプリ「課題提出」のページにアクセスする。

STEP2  画面右側の「 ⊕ 」マークから課題資料をアップロード(添付)し、画面左上の「保存」
をクリックする。

追加のマークより
レコード新規作成画面へ遷移。

作成した課題のファイルを添付。
(参照またはドラッグ&ドロップ)

ご自身のユーザー名を選択。

⑤ YouTubeでの講義動画視聴の方法

本研修の講義は、YouTubeの限定公開を通じてご覧いただきます。

限定公開された講義動画は、所定のURLにアクセスいただくことで視聴可能となります。

動画へのアクセスに必要なURLは、kintone「研修資料」アプリにてご案内致します。
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⑦ 他の受講者の課題閲覧の方法

他の受講者の皆様が提出された課題の内容をご確認いただき、今後のマネジメントへのヒントや
気付きを獲得していただきます。こちらは「課題提出」アプリ上でご確認いただけます。

STEP1  アプリ「課題提出」のページにアクセスする。

STEP2  画面左側の「 」のマークから詳細を確認する。

詳細のマークより
レコード詳細へ遷移。

リンクになっている部分(青字)から
資料を閲覧できます。
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⑧ 受講者間のコメントの方法

ご受講者の皆様のご提出課題をご覧いただいた際には、是非コメントをご記入ください。

※研修によっては、所定のグループごとにご記入いただく場を設けます。

その際のコメントの記入方法も、下記の「課題提出」での方法と同様となります。

STEP1  アプリ「課題提出」のページにアクセスし、画面左の「 」のマークより詳細を
確認する。

STEP2  画面右側のコメント欄より、チャット形式でコメントをご記入いただけます。
ご記入いただきたい内容…共感する点、良いと感じる点、気になる点 ほか

詳細のマークより
レコード詳細へ遷移。

こちらからコメント内容を
ご記入ください。
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⑨ 講義内容の質問の方法について

本研修の講義内容でご質問のある方は、「学習内容への質問」のアプリからご記入ください。

※回答までに時間が掛かる場合がございますので、ご了承ください。

STEP2  画面右側の「 ⊕ 」マークから
質問事項の記入・追加を行う。

STEP1  アプリ「学習内容への質問」のページにアクセスする。

複数講師による研修の場合は、
分かる範囲で学習領域を選択

ご質問内容を記入。

追加のマークより
レコード新規作成画面へ遷移。

STEP3  作成したレコードのコメント欄より、
ご質問内容への回答を確認。

各レコードの右側の
コメント欄に回答を記載致します。
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【本件資料作成者】

公益財団法人日本生産性本部

コンサルティング部 経営開発センター

茨木 章康 ( fumiyasu.ibaraki@jpc-net.jp )

〒102－8643 東京都千代田区平河町2-13-12

TEL：03-3511-4030 FAX：03-3511-4056

https://www.jpc-net.jp/

⑩ 参考

さらに詳細の使い方については、以下をご参照ください。

➢サイボウズ株式会社HP「Kintoneヘルプ」より「ユーザーヘルプ」

・「kintoneの基本を学ぶ」
https://jp.cybozu.help/k/ja/user/basic.html (令和2年9月4日参照)

・「レコードの登録と削除」
https://jp.cybozu.help/k/ja/user/using_app.html (令和2年9月4日参照)

・Q&A/トラブルシューティング
https://jp.cybozu.help/k/ja/trouble_shooting.html (令和2年9月4日参照)

➢サイボウズ株式会社HP「セミナー」より「動画で学ぶkintone」

https://kintone.cybozu.co.jp/seminar/ondemand.html (令和2年9月4日参照)

・「アプリ作成の基本②一覧画面に表示するデータを絞り込もう」

・「アプリ作成の基本② 完成したアプリにデータを入れてみよう」

➢サイボウズ株式会社HP「サービス一覧」より「動作環境」

https://www.cybozu.com/jp/service/requirements.html (令和2年9月4日参照)

上記の他にも、サイボウズ株式会社のHPではkintoneの使用に係る

各種ご案内・解説資料が掲載されております。是非一度ご覧ください。

https://jp.cybozu.help/k/ja/user/basic.html
https://jp.cybozu.help/k/ja/user/using_app.html
https://jp.cybozu.help/k/ja/trouble_shooting.html
https://kintone.cybozu.co.jp/seminar/ondemand.html
https://www.cybozu.com/jp/service/requirements.html

